
ACCOUNTING UND OFFICE MANAGEMENT (M/W/D)
Vollzeit oder Teilzeit 

Armaturen Aichhorn GmbH ist führender Anbieter von Industrie- und Haustechnikarmaturen im oberösterreichischen Zentralraum. Mit 
mehr als 30 Jahren Erfahrung liegt unsere Kernkompetenz im Bereich professioneller und umfassender Beratung, vom ersten Kunden-
interesse bis zur Fertigstellung von Projekten. 

Zur Teamverstärkung suchen wir eine/n engagierte/n und erfahrene/n Mitarbeiter/in im Bereich Accounting & Office Management.

Jahresbezug
Für Einsteiger bieten wir ein Bruttomonatsgehalt ab EUR 2.600,-. Wenn Du entsprechende Qualifikationen und 
mehrjährige Berufserfahrung mitbringst, ist das Entgelt höher. Versprochen. Die letztgültige Gehaltsvereinbarung treffen wir im 
Rahmen eines persönlichen Gespräches. Du hast das Herz am rechten Fleck und Hausverstand? Dann bewirb dich jetzt.

DEINE Aufgaben
• Führung der gesamten Buchhaltung 
• Zahlungsverkehr und Mahnwesen
• Budgeterstellung, Kostenrechnung und Konzernreporting
• Verbuchung und Kontrolle der Gehaltsabrechnung
• Umsatzsteuervoran., Intrastat & Zusammenf. Meldung
• Jahresabschlüsse in Kooperation mit Steuerberatern erstellen
• Diverse Office-Management Aufgaben, z.B. Zeiterfassung, 

Kassabuch, Fuhrpark, Verwaltung von Versicherungen

DEIN Profil
• Kaufmännische (HAK, HBLA, HLW) oder äquivalente Ausbildung
• Erste Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil
• BMD-NCTS Kenntnisse von Vorteil
• Sorgfalt, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
• Flexibilität, Teamfähigkeit, Belastbarkeit

bewerbung@armaturen-aichhorn.at

Armaturen Aichhorn GesmbH
Deine Ansprechpartnerin: Katharina Weißinger 
Gewerbepark 1, A-4631 Krenglbach
+43 7249 46166
www.armaturen-aichhorn.at

Gute Gründe für UNS zu arbeiten
• Sicherer Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmen
• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen

Team mit unkomplizierter Kommunikation und flacher 
Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen

• Familiäres & wertschätzendes Arbeitsklima
• Konstruktives und modernes Arbeitsumfeld mit offener

Feedbackkultur

DEINE Benefits
• Möglichkeit zu Homeoffice, flexible Arbeitszeit
• Betriebliche Gesundheitsförderung (BGF)
•  Umfangreiche Einarbeitung und individuelles Onboarding
•  aufgelockerter Arbeitsalltag durch After Work- und Team-Events
•  Zahlreiche Weiterbildungsmöglichkeiten


